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EDITAL
DISPENSA DE LICITAGAO

PROCESSO N° 079/2024
DISPENSA DE LICITAGAO N° 021/2024

O MUNICIPIO DE UBIRAJARA/SP, inscrito sob o CNPJ 46.231.882.0001/05, situado na Praca
Porcino Antonio de Lima, n° 530, Centro — Ubirajara (SP), no uso das atribuic6es que Ihe sdo conferidas
por lei, torna publico que se acha aberto neste Municipio, a presente DISPENSA DE LICITACAO, com
critério de julgamento pelo MENOR PRECO, nos termos do Art. 75, inciso Il da Lei 14.133/2021, do
Decreto Municipal n° 3/2024 (
https://www.ubirajara.sp.gov.br/legislacao/lista/2024/categoria/5/decretos-municipais/), exigéncias
estabelecidas neste Edital, no Termo de Referéncia (TR), e conforme os critérios e procedimentos a
seqguir definidos, objetivando a melhor proposta para contratacéo do objeto aqui definido, observadas
as datas e horarios discriminados a seguir:

Data limite para apresentacdo da proposta e documentacao: 13/12/2024

DO ENVIO DE PROPOSTAS: as 16h00min do dia 10/12/2024

EIM DO ENVIO DE PROPOSTAS: as 16h00min do dia 13/12/2004

e Endereco  Eletrdnico para envio da proposta, davidas e documentacao:
licitacao@ubirajara.sp.gov.br
e Linkparaobtencdo do edital: https://www.ubirajara.sp.gov.br/contratacao

e Link dos requlamentos nos termos da Nova Lei de Licitagbes e Contratos
14.133/2021:https://www.ubirajara.sp.gov.br/legislacaollista/2024/cateqoria/5/decretos-

municipais/, de acordo com o COMUNICADQ GP N° 03/2024 do Tribunal de Contas do Estado de
Séao Paulo.

1. DO OBJETO:

1.1. O objeto do presente procedimento é a Contratacdo de empresa especializada para servigos
de digitalizacdo e tratamento de dados, com mao de obra prépria e equipamentos para o setor de
licitac@o da Prefeitura Municipal.

1.2. O critério de julgamento adotado sera o menor preco, observadas as exigéncias contidas neste
Edital de Dispensa de Licitacdo e seus Anexos, quanto as especificacdes do objeto.

1.3. Compbem este Edital, além das condi¢cbes especificas, 0s seguintes documentos:

1.3.1. ANEXO | - MODELO DE PROPOSTA; e
1.3.2. ANEXO Il - TERMO DE REFERENCIA;
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2. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS:

2.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo onerardo 0S recursos orcamentarios
consignados no Or¢camento do Municipio.

2.2. A contratacdo sera atendida pelas seguintes dotacdes:

02 — Prefeitura Municipal de Ubirajara

02 02 — Administracao

04 122 0003 2004 — Manutencgédo da Secretaria Municipal de Administragéo
3.3.90.39 — Outros Servigos de Terceiros Pessoa Juridica

Ficha: 16

3. DO VALOR ESTIMADO:
3.1. O valor estimado para contratagdo é de R$ 35.000,00 (Trinta e cinco mil reais), conforme
custos unitarios apostos no Termo de Referéncia.

4. DO ENVIO DA DOCUMENTACAO DE HABILITACAO E DA PROPOSTA DE
PRECO/COTACAO:

4.1. Apresente Dispensa de Licitacdo ficara disponivel para recebimento de propostas adicionais
pelo prazo de 03 (trés) dias Uteis, contados da data da divulgacéo no site, e os documentos de
habilitacdo e a proposta deverdo ser encaminhados no e-mial licitacao@ubirajara.sp.qgov.br,
dentro do periodo aberto do edital da modalidade supracitada.

4.2. Os interessados deverdo apresentar a proposta de pre¢os e os documentos de habilitacdo
até o dia 13/12/2024 as 16h00min, data limite para envio de proposta.

4.3. O fornecedor interessado, ap6s a divulgacdo do aviso de contratacdo direta, encaminharg,
por meio eletrénico, no e-mail licitacao@ubirajara.sp.gov.br, a proposta com a descri¢do do objeto
ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e o preco, até a data e o horario estabelecidos
para o encerramento do procedimento de obtencdo de propostas adicionais.

4.3.1. O fornecedor NAO podera oferecer proposta em quantitativo inferior ao maximo previsto
para contratagéo.

4.3.2. Os pregos ofertados ndo poder&o exceder os valores unitarios, constantes neste Edital,
devendo obedecer ao valor obtido na fase de cotacéo prévia, sob pena de desclassificacao.
4.3.3. Ndo sera admitida a previsdo de precos diferentes em razdo de local de entrega ou de
acondicionamento, tamanho de lote ou qualquer outro motivo.

4.4. Todas as especificac6es do objeto contidas na proposta, em especial o preco, vinculam a
Contratada.

4.5. Nos valores propostos estardo inclusos todos o0s custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na execuc¢do do objeto;

4.6. A proposta devera conter declaracéo de que compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicao Federal, nas leis trabalhistas,
nas normas infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de
conduta vigentes na data de entrega das propostas.

4.7. Os precos ofertados, seréo de exclusiva responsabilidade do fornecedor, ndo lhe assistindo
o direito de pleitear qualquer alteracdo, sob alegacao de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.
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4.8. O municipio fara a retencdo do Imposto de Renda conforme determinacdo da Instrucéo
Normativa da Receita Federal n° 1234/2012 e suas alteracfes, que estabelece que os municipios
devem reter o tributo sobre os valores das contratacdes de bens e prestacéo de servicos.

4.8.1. A retencéo sera conforme a Tabela de Retencao estabelecida no Anexo | da Instrucéo
Normativa RFB n° 1.234, de 11 de janeiro de 2012, e alteracBes posteriores. Serd aplicada a
aliguota correspondente a natureza do bem fornecido ou do servigo prestado.

4.8.2. O fornecedor regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribuigcBes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficar4 condicionado a
apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

4.9. A apresentacédo da proposta implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢cdes nelas
contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente
0 compromisso de executar 0S servicos nos seus termos, bem como de fornecer os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a
perfeita execucdo contratual, promovendo, quando requerido, sua substitui¢éo.

4.10. O prazo de validade da proposta ndo serd inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de
sua apresentacao.

4.11. As propostas de prego gue ndo estiverem em consonancia com as exigéncias deste Edital
e do Termo de Referéncia serdo desconsideradas julgando-se pela desclassificacdo.

4.12. Os documentos exigidos para fins de habilitacdo, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n°
14.133, de 2021, serao solicitados do fornecedor mais bem classificado, a saber:

4.13.1. HABILITACAO JURIDICA:

4.13.1.1. Cdpia do ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado,
em se tratando de sociedades comerciais, e, ho caso de sociedades por a¢fes, acompanhado
de documentos de eleicdo de seus administradores; ou registro comercial, no caso de empresa
individual.

4.13.1.2. Cépia da cédula de Identidade de todos os sdcios proprietarios.

4.13.2. REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:
4.13.2.1. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

4.13.2.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretério da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

4.13.2.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o (FGTS);

4.13.2.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-
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A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de
1943;

4.13.2.5. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual relativo ao domicilio ou sede
do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

4.13.2.6. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

4.13.2.7. Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal, através de Certiddo expedida pela
Secretaria de Financas do Municipio ou equivalente onde a licitante tem sua sede;

4.13.2.7. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual relacionados ao objeto
contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracéo da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

4.13.2.8. Nos termos do Art. 206 do Cédigo Tributario Nacional, para fins de regularidade fiscal
e trabalhista, a empresa podera apresentar certiddo positiva com efeitos de negativa, que conste
a existéncia de créditos ndo vencidos, em curso de cobranga executiva em que tenha sido
efetivada a penhora, ou cuja exigibilidade esteja suspensa.

14.13.2.9. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir
os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

4.13.3. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA E TECNICA:

4.13.3.1. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, ou
de execucdo patrimonial, expedida pelo distribuidor do domicilio da pessoa fisica; emitida até 60
(sessenta) dias antes da data da sessao publica ou que esteja dentro do prazo de validade
constante da prépria certidao; (Conforme Stimula N.° 50 TCE-SP).

4.13.3.2. Caso o participante deste certame esteja em recuperac¢éo judicial, o mesmo deve
apresentar, durante a fase de habilitacdo, o plano de recuperacdo jA homologado pelo juizo
competente e em pleno vigor.

4.13.3.3. Atestado de Capacidade técnica.

5. DAS DECLARACOES

5.1. A proposta devera conter declaragéo de que:

5.1.1. compreende a integralidade dos custos;

5.1.2. inexiste qualquer fato impeditivo a sua participagéo / habilitacao;

5.1.3. ndo foi declarada iniddnea para licitar ou contratar com a Administracéo Publica;
5.1.4. estd em situacao regular perante o Ministério do Trabalho;

5.1.5. cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado
da Previdéncia Social; e

5.1.6. que nenhum dos sécios, diretores, administradores e afins da empresa, tem vinculo direta
ou indiretamente com a Administracdo Publica Municipal.

Praga Porcino Antonio de Lima, 530 - CEP 17440-029 - Ubirajara-SP
Fone: (14) 3472-1201 - E-mail: gabinete@ubirajara.sp.gov.br



" PREFEITURA MUNICIPAL DE UBIRAJARA
- * . ESTADO DE SAO PAULO
CNPJ 46.231.882/0001-05

Prefeitura de

Ubirajara

GOVERNANDO PARA TODOS ADM 2021 - 2024

6. DO PAGAMENTO:

6.1. O pagamento sera conforme previsto no Termo de Referéncia.

6.2. Para realizacdo dos pagamentos, o licitante vencedor devera manter a regularidade fiscal
apresentada durante processo de habilitacao.

7. DAS DISPOSICOES GERAIS:

7.1. Podera o Municipio revogar o presente Edital da Dispensa de Licitagdo, no todo ou em
parte, por conveniéncia administrativa e interesse publico, decorrente de fato superveniente,
devidamente justificado.

7.2. O Municipio devera anular o presente Edital da Dispensa de Licitacéo, no todo ou em parte,
sempre que acontecer ilegalidade, de oficio ou por provocacéo.

7.3. A anulacdo do procedimento de Edital da Dispensa de Licitagdo, ndo gera direito a
indenizacéo, ressalvada o disposto no paragrafo Unico do art. 71 da Lei Federal n® 14.133/21.

7.4. Apés a fase de classificacdo das propostas, ndo sera aceito pedido de desisténcia, salvo
por motivo justo decorrente de fato superveniente e aceito pelo Municipio.

Ubirajara/SP, 09 de dezembro de 2024.

Adriana Bocardi Allegretti
Prefeita Municipal
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ANEXO |
MODELO DE PROCESSO N°. 079/2024
EDITAL DE DISPENSA N°. 021/2024

DISPENSA DE VALOR, FUNDAMENTO: ART. N°. 75, INCISO Il da Lei Federal n°. 14.133/2021.
Decreto Municipal n°. 03/2024

MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL E DECLARACAO CONJUNTIVA

RAZAO SOCIAL:

CNPJ:

ENDERECO:

TELEFONE / CELULAR:

EMAIL:

OBJETO: Contratacdo de empresa especializada para servicos de digitalizagdo e tratamento de dados, com
ma&o de obra prépria e equipamentos para o setor de licitagdo da Prefeitura Municipal.

ITEM QUANT. DESCRICAO Valor Unitério Valor Total
01 XXX XXXXXXXX. R$ R$
Valor total global: R$ ( ). VALIDADE DA PROPOSTA: 60 DIAS

Declaramos ainda:

INEXISTE qualquer fato impeditivo a sua participagdo / habilitacdo na Dispensa de Licitagdo n°

021/2024, que nao foi declarada impedida de contratar com a Prefeitura do Municipio de Ubirajara/SP;

NAO FOI DECLARADA INIDONEA para licitar ou contratar com a Administrag&o Publica, nos termos

do inciso 1V, do artigo 156 da Lei Federal n° 14.133/2021 e alterac¢des, e que se compromete a comunicar a
ocorréncia de fatos supervenientes;

. ESTA EM SITUACAO REGULAR perante o Ministério do Trabalho, no que se refere & observancia do
disposto no inciso XXXIII, do Artigo 7° da Constituicdo Federal, e, para fins do disposto no inciso VI do Artigo
68 da Lei n. 14.133/2021, que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos, salvo na condi¢cdo de aprendiz, a partir de quatorze
anos;

IV. TOMOU CONHECIMENTO de todas as condi¢cfes de participacdo na Dispensa e se compromete a

cumprir todos os termos, e o fornecer material/servicos com qualidade, sob as penas da Lei.

V. CUMPRE as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

VI. gue nenhum dos sdcios, diretores, administradores e afins da empresa, tem vinculo direta ou indiretamente
com a Administracéo Publica Municipal, que impeca de contratar com os citados no Art. 14, IV da Lei Federal
n° 14.133/2021.

VIl. (SE FOR O CASO) E MICROEMPRESA ou EMPRESA DE PEQUENO PORTE, nos termos do
enquadramento previsto na Lei Complementar n. 123/06 e Lei Complementar n. 147/14, cujos termos
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conhece na integra, estando apta, portanto, a participar do procedimento licitatério — Dispensa, realizado
pela Prefeitura Municipal de Ubirajara — SP.

Despesas inerentes a impostos, tributos, contratacdo de pessoal e outros, correrdo totalmente por conta da
Empresa contratada;

Apresentamos nossa proposta conforme o estabelecido no Termo de Referéncia.

Local, de de 2024.

Assinatura do Responsavel CPF:
Obs.: Identificacdo, assinatura do representante legal e carimbo do CNPJ, se houver.
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ANEXO lI
TERMO DE REFERENCIA
PREFEITURA DO MUNICIPIO DE UBIRAJARA
DISPENSA DE LICITACAO N° 021/2024

(Processo Administrativo n° 079/2024)

Critério de Julgamento: Menor preco

Data Limite para Apresentacdo da Proposta e Documentagdo: 13 de dezembro de 2024 as
16h00min, VIA E-MAIL.

Referéncia de Horério: Horério de Brasilia-DF

Valor Estimado Total: R$ 35.000,00 (Trinta e cinco mil)

Endereco Eletrénico para Envio da Proposta e Documentagdao: licitacao@ubirajara.sp.gov.br

1-OBJETO

1.1 — Contratacdo de empresa especializada para servicos de digitalizacdo e tratamento de dados, com mao
de obra prépria e equipamentos para o setor de licitacdo da Prefeitura Municipal.

Item Produto Unid. Qd. Cotada Valor Unit. Médio Valor Total Médio
1 035.001.01287 - SERVICOS DE DIGITALIZAGAO PG 200.000,000000 0,1750 35.000,00
Total Geral Médio: 35.000,00

2. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

2.1. O objeto desta aquisicdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n° 02, de 02
de janeiro de 2024.

2.2. O prazo do contrato sera até 31 de dezembro de 2024.

2.3. O custo estimado total da aquisicdo é de R$ 35.000,00 (Trinta e cinco mil reais), conforme os custos
apostos na tabela acima.

3. FUNDAMENTAGCAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO:

Fundamentagdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico especifico do
Estudo Técnico Preliminar (ETP), apéndice deste Termo de Referéncia.

4. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO:

A descricao da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.
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5. REQUISITOS DA CONTRATAGADO (art. 6°, XXIIl, alinea ‘d’, da Lei n® 14.133/21
Sustentabilidade:

5.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser
atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contrata¢des Sustentaveis:

5.1.1. Em consulta ao Guia Nacional de Contratacdes Sustentdveis da AGU (2021, 42 edi¢do), ndo
encontramos orientacdo acerca do objeto deste processo.

Subcontratacéo:

5.2. N&o sera admitida a subcontratacéo do objeto contratual.

6. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO
Condicdes de Entrega

6.1. O prazo de inicio dos servi¢os é de, no méaximo, 03 (trés) dias, contados da ordem de inicio de servicos,
solicitacdo ou documento equivalente, de forma parcelada.

6.2. Caso nao seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as razfes respectivas
com pelo menos 2 (dois) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacédo de prazo seja analisado,
ressalvadas situagfes de caso fortuito e for¢a maior;

6.3. Compete a Contratada a execuc¢do do processo de digitalizacdo dos documentos objeto do contrato, que
deverd ser realizado em 01 fase (Digitaliza¢do), se pecas iniciais e intercorrentes, ou 03 fases (preparacéo,
digitalizacéo e concluséo) se acervo processual fisico, conforme abaixo:

— Preparacéo: consiste na preparacdo e organizacdo do material a ser digitalizado, seguindo os seguintes
passos: a. Preparacdo dos documentos para o processo de digitalizagdo, com a realizacdo das tarefas, tais
como desencadernacdo, retirada de grampos, verificacdo de partes dobradas, amassadas, rasgadas e
agrupamento destes, bem como selecdo das pecas para digitalizagao.

— Digitalizacao: devera ocorrer de forma integral observando as fases abaixo:
a. Devera ser realizada a digitalizacdo dos documentos nas instalacbes da CONTRATANTE;

b. Apés a triagem, os documentos deverdo ser digitalizados através de um modulo especifico para esta
finalidade. Os documentos serdo separados por tipo e agrupados em lotes/pastas para digitalizacdo. Os
arquivos sao gravados automaticamente pelo scanner em um diretdrio de trabalho;

c. A CONTRATADA deve ser capaz de processar documentos dos seguintes tipos: A4, Carta e Oficio, de
diferentes gramaturas (50-180g/ m2);

d. A CONTRATADA devera prezar pela qualidade da digitalizagdo. Documentos que depois de digitalizados
permanecerem ilegiveis deverdo ser redigitalizados, sem 6nus para a CONTRATANTE, exceto os que se
encontrarem ilegiveis originariamente;

e. Os documentos deverao ser digitalizados e armazenados atendendo ao padrao no formato PDF/A — 1B (ISO
19005- 1), com compresséo de imagens TIFF CCITT G4 ou superior com recurso PDF PESQUISAVEL (que
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permita o reconhecimento de textos através de identificagdo de caracteres “OCR”). Desde que haja consenso
entre as partes, podera ser definido outro formato em funcéo da conveniéncia da CONTRATANTE;

f. Os arquivos digitalizados devem guardar plena fidelidade com a imagem do original em papel, de forma que
ndo haja nenhuma mudanca em seu formato, no tocante a layout, fontes, tamanhos, formatacdes, graficos,
fotos/imagens ou qualquer coisa que torne questionavel a identidade entre o documento digitalizado e o
original;

A digitalizacdo dos documentos devera ser executada em conformidade com as especificacdes abaixo:
a. Formato de Imagens:

— Coloracéo: Preto e branco (bitonal), escala de cinza ou colorido automético;

— Resolucéo: Minima de 150 DPI; — Captura das imagens em formato PDF multi-pagina pesquisavel;

— Digitalizacdo dos documentos, que consiste na configuracdo do processo de digitalizagédo (definicdo de
parédmetros de cor (bitonal ou escala de cinza ou colorido, conforme originais), e inser¢do dos lotes de
documentos para leitura pelo scanner, gerando os arquivos de imagem no computador;

— Insercéo de 01(um) indice de busca e localizag&o da seguinte forma: numeragéo integral de cada processo,
individualizados em pastas préprias.

NOTA: cada arquivo indexado devera obedecer ao limite de tamanho de até 500Mb, estabelecido pela Diretoria
de Tecnologia da Informacéo - DTI.

b. Concluséo:

— Restabelecimento da encadernacéo original do processo;
— Conferéncia das paginas;

— Conferéncia dos processos recebidos para digitalizagéo;
— Preparacéo dos documentos para devolugéo.

6.4. Para a perfeita execugdo dos servi¢cos, a CONTRATADA devera disponibilizar os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades e qualidades necessarias para se adequar a producéo,
promovendo sua substituicdo quando necessdrio. Para a atividade de digitalizacdo devera ser alocada a
guantidade necesséria de equipamentos, pessoal e softwares dimensionados para a digitalizacéo solicitada e
no prazo estipulado.

6.5. Todos os procedimentos devem assegurar total fidedignidade entre documento fisico e documento
digitalizado.

6.6. A empresa vencedora do certame devera oferecer um servico que esteja de acordo com a Lei Geral de
Protecdo de Dados Pessoais — LGPD (Lei N° 13.709, de 14 de agosto de 2018) e demais normas legais que
se apliquem para execucédo do servico que se pretende contratar.

6.7. A Prefeitura Municipal de Ubirajara devera disponibilizar a detentora estrutura fisica suficiente para
acomodar o pessoal e 0s equipamentos necessarios para execucao do trabalho.

6.8. Os equipamentos devem ter capacidade de digitalizar frente e verso, pois carimbos, autenticacbes e
anotacdes existentes no verso dos documentos sdo Informacdes consideradas importantes.
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6.9. A maioria dos documentos a serem digitalizados sdo no formato A-4 e Oficio, sendo que caso haja
documentos em outros formatos, como por exemplo do A-3 até A-0, entre outros, a empresa prestadora do
servico devera dispor de equipamentos para as devidas digitalizacdes.

6.10. A digitalizacéo dos documentos deve ocorrer em conformidade com os padrées especificados nas normas
legais.

6.11. Armazenamento dos arquivos eletrdnicos — guarda dos arquivos em servidor de dados com sistema de
redundancia, além de backup automético em nuvem.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as
normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecuc¢dao total ou
parcial.

7.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspenséo do contrato, o cronograma de execuc¢ao
sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples
apostila.

7.3. As comunicacgBes entre o 6rgdo e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir
tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrbnica para esse fim.

7.4. A contratante podera convocar representante da empresa para adoc¢do de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

Fiscalizacao

7.5. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagdo Técnica

7.6. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucao do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

7.6.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execuc¢do do contrato, com a descricdo do que for necessério para a regularizacéo das faltas
ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1°, e Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, II);

7.6.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagdes para
a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art.
22, 1y;

7.6.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagcao que demandar
decisao ou adocao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for 0 caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, IV).
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7.6.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucado do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n° 11.246, de 2022, art.
22, V).

7.6.5. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas a renovacdo tempestiva ou a prorrogacdo contratual (Decreto n° 11.246,
de 2022, art. 22, VII).

Gestor do Contrato

7.7. O gestor do contrato coordenard a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do
contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteracbes e das prorrogacdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequag¢Bes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracdo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, IV).

7.8. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, II).

7.9. O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condi¢c6es de habilitacdo da contratada, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagéo
e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, IlI).

7.10. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigac6es assumidas pelo contratado, com mencédo ao
seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.
(Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

7.11. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicagdo de sancdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da
Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 21, X).

7.12. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucédo dos objetivos
que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das
atividades da Administracdo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

7.13. O gestor do contrato deverd enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidagcdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagéo e gestéo
nos termos do contrato.

8. CRITERIOS DE PAGAMENTO

Do recebimento

8.1. Os materiais serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a
nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pela responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do
contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as especificacdes constantes no Termo
de Referéncia e na proposta.
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8.2. Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisoério,
quando em desacordo com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
substituidos no prazo de 02 (dois) dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da
aplicacdo das penalidades.

8.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 10 (dez) dias Uteis, a contar do recebimento da nota
fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracdo, apos a verificacdo da qualidade e
quantidade do material e consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

8.4. O prazo para recebimento definitivo poderé ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por
igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias
contratuais.

8.5. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao
de Nota Fiscal no que pertine & parcela incontroversa da execug¢do do objeto, para efeito de liquidacdo e
pagamento.

8.6. O prazo para a solucéo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugéo do objeto ou de saneamento
da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administracdo durante a analise
prévia a liquidacdo de despesa, ndo serd computado para os fins do recebimento definitivo.

8.7. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao do contrato.

Liquidacéo

8.8. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de 10 (dez) dias Uteis
para fins de liquidagéo, prorrogaveis por igual periodo,

8.9. Para fins de liquidacéo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

8.9.1. o prazo de validade;

8.9.2. adata da emissao;

8.9.3. os dados do contrato e do érgdo contratante;

8.9.4. o periodo respectivo de execucédo do contrato;

8.9.5. ovalor apagar; e

8.9.6. eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

8.10. Havendo erro na apresentacéo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou circunstancia
gue impega a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovacdo da regularizacdo da situagdo, sem Onus ao
contratante;

8.11. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessérias a extin¢cao contratual
nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.
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Prazo de pagamento

8.12. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizacédo da liquidacdo
da despesa.

8.13. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante
aplicacdo do indice IPCA de correcdo monetaria.

Forma de pagamento

8.14. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

8.15. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

8.16. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributéria prevista na legislagéo aplicavel.

8.16.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na
fonte, quando da realizacéo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.

8.17. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123,
de 2006, ndo sofrera a retencéo tributaria quanto aos impostos e contribui¢bes abrangidos por aquele regime.
No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagéo de comprovacédo, por meio de documento oficial,
de que faz jus ao tratamento tributério favorecido previsto na referida Lei Complementar. Sem prejuizo do
regular atendimento da obrigacéo contratual de cumprimento de todas as condi¢des de habilitacdo por parte
do contratado (cedente), a celebragdo do aditamento de cessdo de crédito e a realizagdo dos pagamentos
respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificacéo
de que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislagao
em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art.
12 da Lei n® 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio de dispensa de licitagdo, com fundamento no art. 75, inciso Il da
Lei n.° 14.133/2021, que culminara com a selecao da proposta de MENOR PRECO.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado total da aquisi¢céo € de R$ 35.000,00 (Trinta cinco mil reais), conforme custos apostos
na tabela acima.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo onerardo 0s recursos orcamentarios consignados
no Orcamento do Municipio.
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02 02 — Administracao
04 122 0003 2004 — Manutenc¢do da Secretaria Municipal de Administragcéo

3.3.90.39 — Qutros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica
Ficha: 16

Ubirajara, 09 de dezembro 2024.

Leonardo Petenuci
Secretario Municipal de Administragao
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