PREFEITURA MUNICIPAL DE UBIRAJARA
ESTADO DE SAO PAULO

CNPJ 46.231.882/0001-05

Ubll‘ Jara

GOVERNANDO PARA TODOS ADM 2021 - 2024

TERMO DE REFERENCIA

Processo n° 004/2024
Modalidade Dispensa n° 003/2024

1 - DO OBJETO:

Contratacdao de empresa para prestacdo de servicos de apoio administrativo, especializados em
consultoria técnica administrativa na area de licitagOes, consistente em elaboracao de procedimentos,
editais, atas, contratos, e ainda orientacao pertinentes ao assunto.

2 - ESPEC}FICACf)ES DAS ATIVIDADES A SEREM EXECUTADAS EM RAZAO DA
CONTRATACAO:

2.1 — Agoes Preliminares

a) Orientar na aplicacao da Lei N. 14.133/2021;

b) Elaborar editais, atas, homologacao e contratos;

c) Dirigir sobre o assunto, licitagao;

d) Acompanhar Processos Licitatdrios remotamente por meios de comunicagao;

e) Buscar solucionar junto a (o) Pregoeira(o), a(o) Comissao de Contratacdo ou a(o) Agente de
Contratacao eventuais problemas decorrentes das licitagoes;

f) Realizar atos em consonancia da Lei.

2.2 — Atividades a serem realizadas:

a) Orientar quanto aos procedimentos da licitagao;

b) Orientar na elaboracdo de Documento de Formalizagdo de Demanda, Estudos Técnicos Preliminares e
Termo de Referéncia;

c¢) Orientar quanto ao dever geral de licitar;

d) Orientar a obediéncia aos principios constitucionais especificos;

e) Orientar sobre qual a modalidades;

f) Orientar tipos de licitacao;

g) Orientar quantos aos quesitos pontudveis e ndo pontuaveis segundo o entendimento do TCESP e/ou
TCU;

g) Orientar quanto a visdo sistémica do processo: método burocratico e método flexivel;

h) Orientar quanto as principais fases do processo de contratacao;

i) Competéncias para elaborar o Edital, Minuta do Contrato, Atas, Homologacao e Contrato.

2.3 — Quanto a de habilitacdo juridica e técnica e critérios de aceitabilidade de proposta:
2.3.1 - A contratada assessorara a contratante quanto:

a) Orientar na analise dos documentos de habilitagao:

b) Em que casos se pode exigir registro em entidade profissional competente;

¢) Qualificacdo técnico-profissional e técnico-operacional;

d) Critérios de aceitabilidade das propostas:

e) Orientar, quando necessario, a exigéncia de amostra;
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f) Orientar, quando necessario, sobre a exigéncia de folhetos e catalogos;

g) Orientar sobre os cuidados a serem tomados para evitar compra de equipamentos ou produtos de
procedéncia duvidosa.

2.4 — Da Assessoria e Consultoria:

a) A Municipalidade espera da Contratada, todo Suporte e Assessoramento necessario, para 0 bom
desenvolvimento dos trabalhos a que lhe compete.

b) A consultoria consiste em: (i) atender a pedidos de dividas e orientacdes do Departamento de
Licitagdes; (iii) analisar e dar orientagdes em minutas de editais, contratos e em demais documentos do
processo licitatorio; (iii) realizar estudos da estrutura local de licitacdes, para formular uma proposta de
organizacdo do setor, segundo a Lei Federal n° 14.133/21, bem como prestar suporte técnico na
elaboracdo de eventuais normas iniciais, principalmente para a implantacdo do processo de dispensa.

2.5 — Da Capacidade Técnica da Contratada:

a) Apresentar atestado de Capacidade Técnica da empresa contratada, fornecido por ao
menos trés pessoas juridicas de direito publico ou privado, demonstrando ter executados
servicos semelhantes ao objeto deste termo que demonstre sua capacitacdao na elaboracao
de servicos semelhantes e compativeis com o presente projeto, objetivando demonstrar sua
qualificacao técnica para o trabalho, especificamente quanto a Lei N. 14.133/2021.

b) Apresentar atestado de Capacidade Profissional, através de certiddao ou atestado que
demonstre dominio no tema de licitacdes, especificamente quanto a Lei N. 14.133/2021 e

pos graduacao ou formacao especifica em licitacoes.

c) O vinculo profissional podera ser demonstrado através de contrato de prestacao de
servicos, carteira de trabalho.

3 — DAS ETAPAS

3.1 — DA ESCOLHA DA MODALIDADE A SER ADOTADA:

Compete a Contratada assessorar e/ou orientar a Municipalidade sobre qual modalidade adotar, nos
moldes da Leis n.° 8.666/93 (existentes), n.° 14.133/21, n.© 10.520/02, Decreto Federal n.°© 10.024/19
e demais legislagao correspondentes aos temas pertinentes.

3.2 — ELABORACAO
Incumbira a contratada elaborar frente a necessidade do Municipio e as Normas Legais e Constitucionais,
o Edital, a parte formal da dispensa, minuta de contrato, ata, contrato e demais atividades correlatas.

3.3 — ANALISE DE DOCUMENTACAO:

Cabe a contratada analisar junto a (0) Pregoeira(o) e sua equipe de apoio ou a(o) Comissao de
Contratacao ou junto ao Agente de Contratacao a documentacao inerente as empresas licitantes, em
consonancia com o previsto em lei e no edital.

3.4 - FASE RECURSAL:
Havendo interposicdo de recurso, fica a contratada responsavel em assessorar o (a) Pregoeiro (a), a(o)
Comissao de Contratacao ou o Agente de Contratacdo ou Autoridade Superior Hierarquica quanto ao
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parecer e/ou decisao, trazendo alume a legalidade.

3.5— CONCLUSAO:

a) Fica a contratada obrigada a prestar consultoria técnica administrativa na area de licitacOes,
consistente em elaboracao de procedimentos, editais, atas, contratos, e demais atividades inerentes a
area de atuacdo a contratante.

b) A contratada ficara a disposicao da contratada para toda e qualquer duivida esclarecimento.

4 — RESPONSABILIDADES E OBRIGAGCOES DAS PARTES

4.1 - DA CONTRATADA

A contratada além das demais obrigaches contratuais se  compromete @ a:
a) Responsabilizar-se perante a CONTRATANTE, sobre seus funcionarios;
b) Manter absoluto sigilo sobre as informacOes obtidas ou colocadas a disposicao;
) Apresentar organizacado técnica e Administrativa que comprovem sua condigao de habilitada a cumprir
com eficiéncia 0S trabalhos apresentados.
d) Realizar os trabalhos de acordo com as normas técnicas, em estrita observancia as legislacdes federal,
estadual e municipal;

e) Refazer, as suas expensas, 0s servicos executados com erro ou imperfeicao, salvo se decorrentes de
informacao erronea da CONTRATANTE;

f) Responsabilizar-se por todas as despesas diretas e indiretas, bem como pelos impostos e taxas devidos
aos orgaos federal, estadual e municipal, bem como demais despesas decorrentes da proposta a ser
apresentada.

4.1.1 - Sigilo

A Contratada sera expressamente responsabilizada quanto a manutencdao de sigilo absoluto sobre
quaisquer dados e informagdes, contidos em quaisquer documentos e em quaisquer midias de que venha
a ter conhecimento durante a execucao dos trabalhos; ndao podendo, sob qualquer pretexto, divulgar
reproduzir ou utilizar, sob pena de lei independente da classificacao de sigilo conferida pela contratante
a tais documentos.

4.2 - DA CONTRATANTE

Para a perfeita consecugao dos objetivos a CONTRATANTE se responsabilizara:
a) Pela disponibilizagdo das informacgdes necessarias ao bom andamento dos servicos;

b) Pela disponibilizacao de local para a execugao dos trabalhos em sua sede, ou outros espagos a serem
indicados.

c) Pela COORDENACAO interna através da Comissdo Coordenadora - visando o Acompanhamento,
Suporte e Fiscalizacao; e ainda pela Aprovacao dos Trabalhos realizados, atestando sua conclusao.

d) Por atuar de forma a auxiliar e participar do planejamento estratégico a ser adotado para cumprimento
dos prazos e melhor alcance dos objetivos propostos.

e) Pela Efetivacao do pagamento da contratada pelos valores contratados e nos prazos estipulados;

5 - PRAZO
O presente contrato tera vigéncia de 90 dias, podendo ser prorrogado, conforme artigo 107 da Lei N.
14.133-2021.

Praga Porcino Antonio de Lima, 530 - CEP 17440-029 - Ubirajara-SP
Fone: (14) 3472-1201 - E-mail: gabinete@ubirajara.sp.gov.br



PREFEITURA MUNICIPAL DE UBIRAJARA
_ g * - ESTADO DE SAO PAULO

Ub|ra ra CNPJ 46.231.882/0001-05

GOVERNANDO PARA TODOS ADM 2021 - 2024

w
*

6 — EXECUCAO DO CONTRATO

Os servigos deverao ser executados nos seguintes locais:

a) em sala disponibilizada pela prefeitura, por pelo menos 1 (uma) visita mensal, com duragao, minima
de 03 horas, sem prejuizo de outros chamados necessarios e imprescindiveis.

b) Por meios de comunicacao disponivel no horario de expediente da Prefeitura, para que o servidor
responsavel da Prefeitura entre em contato via telefone ou internet;

c) As normas gerais orientarao as partes do ponto de vista executivo, devendo ainda ser observadas a
legislacdo e orientagdes relativas ao assunto.

7 — CONDICOES DE PAGAMENTO

O pagamento sera realizado mensalmente, com vencimento em 15 (quinze) dias, da emissao e
recebimento da nota fiscal da prestacao dos servicos da CONTRATADA, apds a comprovacao,
mediante atestado emitido pela CONTRATANTE, através do Setor competente, de que os servicos
foram efetivamente realizados.

8 - DAS PENALIDADES E EXTINGAO

O contratado sera responsabilizado administrativamente pelas seguintes infragoes:

I - dar causa a inexecugao parcial do contrato;

II - dar causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administracdao, ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

III - dar causa a inexecucgao total do contrato;

IV - deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

V - ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;
VI - nao celebrar o contrato ou nao entregar a documentacao exigida para a contratacao, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

VII - ensejar o retardamento da execucdao ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

VIII - apresentar declaragdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracao falsa durante a licitacdo ou a execugao do contrato;

IX - fraudar a licitacao ou praticar ato fraudulento na execucao do contrato;

X - comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

XI - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo;

XII - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

Serdo aplicadas ao responsavel pelas infracdes administrativas previstas na Lei as 14.133/2021,
seguintes sangoes:

I - adverténcia;

IT - multa;

ITI - impedimento de licitar e contratar;

IV - declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar.
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§ 19 Na aplicacao das sangoes serao considerados:

I - a natureza e a gravidade da infracao cometida;

IT - as peculiaridades do caso concreto;

III - as circunstancias agravantes ou atenuantes;

IV - os danos que dela provierem para a Administracdo Publica;

V - a implantacao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos 6rgaos de controle.

As hipoteses que constituem motivo para extingao contratual estdao elencadas no art. 137 da Lei
n° 14.133/2021, a extingao do contrato podera ser:

I - determinada por ato unilateral e escrito da Administracao, exceto no caso de descumprimento
decorrente de sua prdpria conduta;

II - consensual, por acordo entre as partes, por conciliacdo, por mediacdo ou por comité de
resolucao de disputas, desde que haja interesse da Administragao;

III - determinada por decisdo arbitral, em decorréncia de clausula compromissdria ou
compromisso arbitral, ou por decisao judicial.

9. DAS DOTAGOES OR(;AMENTI\RIAS

Os recursos orcamentarios e financeiros necessarios ao atendimento do pagamento das
obrigacOes decorrentes desta licitacao estao alocados na Certidao emitida pelo Setor de
Contabilidade.

02 — Prefeitura Municipal de Ubirajara

02 01 — Administragcéo

020200 — Administragéo

04 122 0003 2004 0000 — Manutenc¢dao da Secretaria Municipal de Administracéo
3.3.90.39 — Outras Prestagfes de Servigos — Pessoa Juridica

Ficha 016

10. DISPOSICOES FINAIS

10.1 A Prefeitura Municipal de Ubirajara/SP, reserva-se ao direito de anular a presente cotagao
a qualquer momento, a seu exclusivo critério, ndo cabendo nessa hipétese qualquer recurso ou
indenizacao. Reserva-se ainda, ao direito de contratar parcialmente o objeto da presente
Cotacao, caso haja perda de interesse no objeto total.
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