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DECRETO N2 91, DE 02 DE JANEIRO DE 2024.

“REGULAMENTA O § 32 DO ART. 82 DA LEI N2 14.133, DE
12 DE ABRIL DE 2021, PARA DISPOR SOBRE REGRAS E
DIRETRIZES PARA A ATUACAO DO AGENTE DE CONTRATACAO,
DO PREGOEIRO, DA EQUIPE DE APOIO, DA COMISSAO DE
CONTRATACAO, DOS AGENTES PUBLICOS E DOS GESTORES E
FISCAIS DE CONTRATOS, NO AMBITO DA PREFEITURA
MUNICIPAL DE UBIRAJARA, ESTADO DE SAO PAULO E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS™.

ADRIANA BOCARDI ALLEGRETTI,
Prefeita de Ubirajara, Estado de Sao
Paulo, no uso e gozo das atribuig¢Oes que
lhe foram conferidas por lei,

DECRETA:

CAPITULO I
® DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Artigo 12. Este Decreto regulamenta o § 39 do art. 82 da Lei
n2 14.133, de 12 de abril de 2021, para dispor sobre regras
e diretrizes para a atuacdo dos agentes plblicos, do agente
de contratagao, da equipe de apoio, da comissao de
contratag¢ao, dos gestores e fiscais de contratos, no ambito
da Prefeitura Municipal de Ubirajara, Estado de S3o Paulo.

Artigo 2°. Cabera a autoridade maxima do 6rgao, ou a quem
as normas de organiza¢ao administrativa indicarem, promover
gestao por competéncias e designar agentes publicos para o
desempenho das fung¢des essenciais a execu¢do desta Lei que
preencham os seguintes requisitos:

I. Sejam, preferencialmente, servidor efetivo ou empregado
publico dos quadros permanentes da Administracao Publica;
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II. Tenham atribuicoes relacionadas a licita¢oes e contratos
ou possuam formagado compativel ou qualifica¢do atestada por
certificacdo profissional emitida por escola de governo
criada e mantida pelo poder publico; e

III. N3ao sejam coénjuge ou companheiro de licitantes ou
contratados habituais da Administracao nem tenham com eles
vinculo de parentesco, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau, ou de natureza técnica, comercial, econdmica,
financeira, trabalhista e civil.

. Artigo 32. A autoridade referida no caput do artigo anterior
devera observar o principio da segregacao de fun¢des, vedada
a designacao do mesmo agente publico para atua¢ao simultanea
em fun¢bes mais suscetiveis a riscos, de modo a reduzir a
possibilidade de ocultagao de erros e de ocorréncia de
fraudes na respectiva contratacao.

CAPITULO II
DO AGENTE DE CONTRATACAO, PREGOEIRO E COMISSAO DE
CONTRATACAO

Artigo 42. As licitac¢des realizadas com base na Lei Federal
n? 14.133, de 2021, serao conduzidas por Agentes de
. Contratagao, designados por portaria pela autoridade
competente, em carater permanente ou especial, entre
servidores efetivos ou empregados publicos dos quadros
permanentes da Administra¢ao Publica, atendidas as
exigéncias previstas em lei.
PARAGRAFO UNICO. Na auséncia ou impossibilidade de atuac3o
do servidor publico ocupante da fun¢do de agente de
contrata¢ao, seu substituto devera ser o servidor piblico
ocupante da fun¢ao de pregoeiro, sem que isso resulte em
alterac¢dao de remunera¢ao ou gratificacao.

Secao I
Das Competéncias do Agente de Contratacado
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Artigo 52. Compete ao Agente de Contratac¢ao tomar decisoes,
acompanhar o tramite da licita¢do, dar impulso ao
procedimento licitatéorio e executar quaisquer outras
atividades necessarias ao bom andamento do certame até a
homologacao.

Artigo 62. Cabera ao agente de contrata¢ao, em especial:

I. Tomar decisdoes em prol da boa condu¢ao da licita¢ao, dar

impulso ao procedimento, inclusive por meio de demandas as

areas das unidades de contratac¢des, descentralizadas ou nao,
. para fins de saneamento da fase preparatoria, caso

necessario;

II. Acompanhar os tramites da licita¢ao e promover

diligéncias, quando for o caso, para assegurar que O

calendario de contratag¢do, sempre que for elaborado, seja

cumprido, observado, ainda, o grau de prioridade da

contratacao; e

III. Conduzir e coordenar a sessao publica da licitacao e

promover as seguintes acoes:

a) receber, examinar e decidir as impugnag¢des e os pedidos

de esclarecimentos ao edital e aos seus anexos e requisitar

subsidios formais aos responsaveis pela elaboracao desses

documentos, caso necessario;

b) verificar a conformidade da proposta mais bem
. classificada com os requisitos estabelecidos no edital;

c) verificar e julgar as condi¢oes de habilitacao;

d) sanear erros ou falhas que nao alterem a substancia das

propostas;

e) negociar, quando for o caso, condi¢des mais vantajosas

com o primeiro colocado;

f) indicar o vencedor do certame;

g) conduzir os trabalhos da equipe de apoio; e

h) encaminhar o processo instruido, apds encerradas as fases

de julgamento e de habilitag¢ao e exauridos os recursos

administrativos, a autoridade superior para adjudicagao e

para homologac¢ao.

Artigo 72. 0 agente de contrata¢ao sera auxiliado por equipe
de apoio, e respondera individualmente pelos atos que
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praticar, exceto quando induzido a erro pela atuacao da
equipe.

Artigo 82. A atuag¢do do agente de contratacao, na fase
preparatéria, deverda ater-se ao acompanhamento, eventuais
diligéncias, apoio técnico e informacdoes relevantes para o
fluxo regular da instrug¢ao processual, ficando desobrigado
da elaboracdao de estudos preliminares, de projetos e de
anteprojetos, de termos de referéncia e de pesquisas de
preco.

Artigo 92. E vedado ao agente de contratacdo, no ambito das
licitagcdes em que for designado, atuar simultaneamente em
fun¢des que apresentem risco ao principio de segregac¢ao de
fun¢des, a saber, entre outras:

I. Acompanhar ou fiscalizar a execug¢ao do contrato, se
houver; |
ITI. Autorizar a abertura do processo licitatoério;

III. Declarar a disponibilidade orcamentaria e financeira;
IV. Atribuir notas a quesitos de natureza qualitativa no
julgamento por melhor técnica ou por técnica e pre¢o, nos
termos do inciso II do art. 37 da Lei n? 14.133, de 2021;
V. Adjudicar o objeto e homologar a licitacao.

. Artigo 102. O agente de contratacado podera contar ainda com
0 auxilio dos orgaos de assessoramento juridico e de controle
interno para o desempenho das func¢des essenciais a execucdo
das suas fung¢des, que se dara por meio de orientacdes gerais
ou em resposta a solicitag¢des de apoio, hipdtese em que serao
observadas as normas internas do 6rgdo ou da entidade quanto
ao fluxo procedimental.

Secao II
Da Comissao de Contratacao

Artigo 11°2. Em licitag¢ao que envolva bens ou servicos
especiais, desde que observados os requisitos estabelecidos
no art. 29 deste Decreto, o Agente de Contratacao podera ser
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substituido por Comissao de Contrata¢ao, formalmente
designada por portaria expedida pela autoridade
administrativa competente, formada por, no minimo, 3 (trés)
membros, que responderao solidariamente por todos os atos
praticados pela comissao, ressalvado o membro que expressar
posi¢ao individual divergente fundamentada e registrada em
ata lavrada na reuniao em que houver sido tomada a decisao.
Paragrafo Unico. Compete a Comissao de Contrata¢ao o
exercicio das atribuig¢des expressa no artigo 62 deste
Decreto, além das demais normas impostas ao Agente de
. Contratacao.

Secao III
Do Pregoeiro

Artigo 12°2. Em licitagao na modalidade pregdo, o agente
responsavel pela condu¢dao do certame sera designado
pregoeiro, desde que atendidas as exigéncias previstas em
lei.

§ 1°. Compete ao pregoeiro o exercicio das atribuicoes
expressas no Artigo 62 deste Decreto, além das demais normas
impostas ao Agente de Contratacgao.

§ 22, Na auséncia ou impossibilidade de atuacao do servidor
publico ocupante da fun¢dao de pregoeiro, seu substituto
. devera ser o servidor plblico ocupante da funcdo de agente
de contratagdao, sem que isso resulte em alteracdo de
remunera¢ao ou gratificacgao.

Artigo 13°2. O pregoeiro serd auxiliado por equipe de apoio,
e respondera individualmente pelos atos que praticar, exceto
quando induzido a erro pela atuag¢do da equipe.

CAPITULO III
DA EQUIPE DE APOIO

Artigo 14°2. A equipe de apoio e os seus respectivos
substitutos serao designados pela autoridade maxima do 6rgao
da Administracao Publica Municipal, na forma da lei, para
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auxiliar o agente de contratacao e a comissao de contratacao
na licitac¢do e o pregoeiro, no pregao.

Artigo 15°2. Sem prejuizo de designac¢des ja efetuadas, a
equipe de apoio poderd ser composta de agentes publicos
lotados nos departamentos requisitantes, e podera contar
ainda com membros do departamento de assessoria juridica e
controle interno da Administrag¢ao Publica.

Artigo 162. O apoio a ser prestado pelos setores mencionados

. no artigo anterior deve se dar por meio de manifestacoes
técnicas ou pareceres juridicos quando houver solicitacoes
de esclarecimentos, impugna¢des, e ainda nas exigéncias de
requisitos técnicos das propostas, na analise dos requisitos
de habilita¢ao, especialmente quando se tratar de exigéncias
de qualificacao técnica e financeira, dentre outros.

CAPITULO IV
DO GESTOR E FISCAL DE CONTRATO

Artigo 172. Os gestores e os fiscais de contratos e os

respectivos substitutos serao representantes da
administracao publica designados em ato proéoprio pela
& autoridade maxima do 6rgio ou da entidade, durante o tramite

da fase interna do processo de licitagdao ou contratagao
direta, observados o0s requisitos estabelecidos no Art. 2°
deste regulamento, respeitado o principio da Segregac¢ao de
Funcoes.

Secao I
Atividades de Gestdao e Fiscalizacao de Contratos

Artigo 182. Para fins do disposto neste Decreto, considera-
se:

I. GESTAO DE CONTRATO: a coordenacdo das atividades
relacionadas a fiscaliza¢cao técnica, administrativa e
setorial e dos atos preparatérios a instrucdo processual e
ao encaminhamento da documentacao pertinente ao setor de
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contratos para a formalizag¢do dos procedimentos relativos a
prorrogacao, a alterac¢do, ao reequilibrio, ao pagamento, a
eventual aplicacdo de san¢des e a extin¢ao dos contratos,
entre outros;

II. FISCALIZACAO TECNICA: o acompanhamento do contrato com
o objetivo de avaliar a execug¢ao do objeto nos moldes
contratados e, se for o caso, aferir se a quantidade, a
qualidade, o tempo e o modo da prestacao ou da execugao do
objeto estdo compativeis com os indicadores estabelecidos no
edital, para fins de pagamento, conforme o resultado
& pretendido pela administrac¢do, com o eventual auxilio da
fiscaliza¢ao administrativa;

III. FISCALIZACAO ADMINISTRATIVA: o acompanhamento dos
aspectos administrativos contratuais quanto as obrigacodes
previdenciarias, fiscais e trabalhistas e quanto ao controle
do contrato administrativo no que se refere a revisotes, a
reajustes, a repactua¢des e a providéncias tempestivas nas
hipoteses de inadimplemento.

Artigo 192. Tanto as atividades de gestao como as atividades
de fiscalizag¢ao dos contratos deverao observar o Principio
da Segregacao de Fun¢ao e ser realizadas de forma preventiva,
rotineira e sistematica, exercidas por agentes publicos, por
equipe de fiscaliza¢ao ou por agente publico unico,
. assegurada a distin¢ao das atividades mais suscetiveis a
risco, de modo a reduzir a possibilidade de ocultacao de
erros e de ocorréncia de fraudes na respectiva contratacao.

Secao II
Das Competéncias do Gestor de Contratos

Artigo 20°2. C(Cabera ao gestor do contrato e, nos seus
afastamentos e seus impedimentos legais, ao seu substituto,
em especial:

I. Coordenar as atividades relacionadas a fiscalizacao
técnica e administrativa, de que tratam os incisos II e III
do caput do art. 18¢;

II. Acompanhar os registros realizados pelos fiscais do
contrato das ocorréncias relacionadas a execucao do contrato
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e as medidas adotadas, e informar a autoridade superior
aquelas que ultrapassarem a sua competéncia;

III. Acompanhar a manutencao das condig¢bes de habilitac¢ao do
contratado, para fins de empenho de despesa e de pagamento,
e anotar os problemas que obstem o fluxo normal da liquidag¢ao
e do pagamento da despesa no relatoério de riscos eventuais;
IV. Coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizacao
do contrato, cujo histérico de gerenciamento devera conter
todos os registros formais da execu¢ao, a exemplo da ordem
de servico, do registro de ocorréncias, das alterag¢oes e das
. prorroga¢cdes contratuais, e elaborar relatorio com vistas a
verificacdo da necessidade de adequag¢does do contrato para
fins de atendimento da finalidade da administracao;

V. Coordenar os atos preparatérios a instrug¢ao processual e
ao envio da documenta¢ao pertinente ao setor de contratos
para a formalizacdo dos procedimentos de que trata o inciso
I do caput do art. 18;

VI. Elaborar o relatério final de que trata a alinea “d” do
inciso VI do § 32 do art. 174 da Lei n? 14.133, de 2021, com
as informacgoes obtidas durante a execu¢ao do contrato;

VII. Coordenar a atualizacao continua do relatorio de riscos
durante a gestao do contrato, com apoio dos fiscais técnico,
administrativo e setorial;

VIII. Emitir documento comprobatorio da avaliac¢ao realizada
. pelos fiscais técnicos e administrativos quanto ao
cumprimento de obriga¢oes assumidas pelo contratado, e
eventuais penalidades aplicadas.

IX. Realizar o recebimento definitivo do objeto do contrato,
mediante termo detalhado que comprove o atendimento das
exigéncias contratuais; e

X. Tomar providéncias para a formalizag¢ao de processo
administrativo de responsabilizac¢ao para fins de aplicacao
de san¢les, a ser conduzido pela comissdao de que trata o
art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor competente para tal, conforme o caso.

Secao III
Das Competéncias do Fiscal Técnico
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Artigo 212. Cabera ao fiscal técnico do contrato e, nos seus
afastamentos e seus impedimentos legais, ao seu substituto,
em especial:

I. Prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato
com informa¢des pertinentes as suas competéncias;

II. Anotar no histérico de gerenciamento do contrato todas
as ocorréncias relacionadas a execu¢ao do contrato, com a
descricdo do que for necessario para a regularizacao das
faltas ou dos defeitos observados;

III. Emitir notifica¢des para a correc¢dao de rotinas ou de
qualquer inexatidao ou irregularidade constatada, com a
definicdao de prazo para a correcao;

IV. Informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situacao
que demandar decisao ou ado¢ao de medidas que ultrapassem a
sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso;

V. Comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer
ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢ao do contrato
nas datas estabelecidas;

VI. Fiscalizar a execu¢ao do contrato para que sejam
cumpridas as condig¢oes estabelecidas, de modo a assegurar os
melhores resultados para a administracao, com a conferéncia
das notas fiscais e das documenta¢oes exigidas para o
pagamento e, apds o ateste, que certifica o recebimento
provisério, encaminhar ao gestor de contrato para
ratificacao;

VII. Comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a
renova¢ao tempestiva ou a prorrogac¢ao contratual;

VIII. Participar da atualizac¢ao do relatéorio de riscos
durante a fase de gestdao do contrato, em conjunto com o
fiscal administrativo e com o setorial, conforme o disposto
no inciso VII do caput do art. 209;

IX. Auxiliar o gestor do contrato com as informacodes
necessarias, na elabora¢ao do documento comprobatério da
avaliacao realizada na fiscalizag¢dao do cumprimento de
obrigacbes assumidas pelo contratado, conforme o disposto no
inciso VIII do caput do art. 209; e;
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X. Realizar o recebimento provisério do objeto mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de
carater técnico.

Secao 1V
Das Competéncias do Fiscal administrativo

Artigo 222, Cabera ao fiscal administrativo do contrato e,
nos seus afastamentos e seus impedimentos legais, ao seu
substituto, em especial:

I. Prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato,
com a realizacao das tarefas relacionadas ao controle dos
prazos relacionados ao contrato e a formalizagao de
apostilamentos e de termos aditivos, ao acompanhamento do
empenho e do pagamento e ao acompanhamento de garantias e
glosas;

IT. Verificar a manutencao das condicoes de habilitacao da
contratada, com a solicita¢ao dos documentos comprobatoérios
pertinentes, caso necessario;

ITII. Examinar a regularidade no recolhimento das
contribui¢bes fiscais, trabalhistas e previdenciarias e, na
hipotese de descumprimento, observar o disposto em ato do
Secretario de Gestao da  Secretaria  Especial de
Desburocratiza¢ao, Gestao e Governo Digital do Ministério da
Economia;

IV. Atuar tempestivamente na solu¢do de eventuais problemas
relacionados ao descumprimento das obrigacdes contratuais e
reportar ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

V. Participar da atualizac¢ao do relatério de riscos durante
a fase de gestao do contrato, em conjunto com o fiscal
técnico e com o setorial, conforme o disposto no inciso VII
do caput do art. 209;

VI. Auxiliar o gestor do contrato com as informacodes
necessarias, na elabora¢dao do documento comprobatério da
avaliacao realizada na fiscalizac¢do do cumprimento de
obriga¢des assumidas pelo contratado, conforme o disposto no
inciso VIII do caput do art. 209; e
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VII. Realizar o recebimento provisorio do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das
exigéncias de carater administrativo.

CAPITULO V
Da Vigéncia

Artigo 232, Este Decreto entra em vigor na data de sua
Publica¢ao, revogadas as disposi¢oes e contrario.

P.M. de Ubirajara, 02 de janeiro de 2024.

A

¢\

ADRIANA BOCARDI ALLEGRETTI
Prefeita de Ubirajara

Registrado nesta Secretaria Municipal na data supra, bem
como publicado e afixado.

Praga Porcino Antonio de Lima, 530 - CEP 17440-029 - Ubirajara-SP
Fone: (14) 3472-1201 - E-mail: gabinete@ubirajara.sp.gov.br



