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DECRETO N2 06, DE ©2 DE JANEIRO DE 2024

“REGULAMENTA O INCISO VII DO CAPUT DO ART. 12
DA LEI N° 14.133, DE 1° DE ABRIL DE 2021,
PARA DISPOR SOBRE O PLANO ANUAL DE
CONTRATACOES NO AMBITO DA ADMINISTRACAO
PUBLICA DIRETA MUNICIPAL, AUTARQUICA E
FUNDACIONAL DO MUNICIPIO DE UBIRAJARA/SP”.

ADRIANA BOCARDI ALLEGRETTI,
Prefeita do Municipio de Ubirajara, Estado de
Sao Paulo, usando das atribuic¢odes que lhe sao
conferidas por Lei;

CONSIDERANDO a necessidade de elaborar o
Plano Anual de Contrata¢oes do municipio de Ubirajara/SP, na
forma do artigo 12, VII da Lei 14.133/2021, para compor as
ferramentas de gestao e governanga das aquisi¢does publicas
municipais, além de manter as compras publicas com o
alinhamento estratégico e subsidiar as leis orcamentarias de
. Ubirajara;

DECRETA:

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES GERAIS

Artigo 12. Este Decreto regulamenta o inciso VII do caput do
art. 12 da Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021, para dispor
sobre o plano anual de contrata¢bes no ambito da
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administracdo publica municipal direta, autarquica e
fundacional.

Secao I
Das Definicoes

Artigo 2°. Para fins do disposto neste Decreto, considera-
se:

. I. Autoridade competente: agente publico com poder de
decisdo indicado formalmente como responsavel por autorizar
as licitac¢des, os contratos ou a ordenagao de despesas
realizados no ambito do 6rgao ou da entidade, ou, ainda, por
encaminhar os processos de contratacao para as centrais de
compras de que trata o art. 181 da Lei n? 14.133, de 2021;
II. Requisitante: agente ou unidade responsaveis por
identificar necessidades e requerer ao setor de licitag¢oes
a contratacdao de bens, servicos, obras e solucgoes de
tecnologia da informagao e comunicagoes;

III. Area técnica: agente ou unidade com conhecimento
técnico-operacional sobre o objeto demandado, responsavel
por analisar o documento de formalizag¢ao de demanda, e
promover a agregac¢ao de valor e a compilacao de necessidades
. de mesma natureza;

IV. Documento de planejamento de compra e contratag¢ao:
documento que fundamenta o plano de contratacdoes anual, em
gque a area requisitante evidencia e detalha a necessidade de
contratacao;

V. Plano anual de contratag¢des: documento que consolida as
demandas que o orgao ou a entidade planeja contratar no
exercicio subsequente ao de sua elaboracao;

VI. Setor de contratacdes: unidade responsavel pelo
planejamento, pela coordenacao e pelo acompanhamento das
acoes destinadas as contratac¢des, no ambito do o6rgdo ou da
entidade.

§12. Os papéis de requisitante e de drea técnica poderdo ser
exercidos pelo mesmo agente publico ou unidade, desde que,
no exercicio dessas atribuicdes, detenha conhecimento
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técnico-operacional sobre o objeto demandado, observado o
disposto no inciso III do caput.

§22. A definicao dos requisitantes e das areas técnicas nao
ensejard, obrigatoriamente, a criac¢do de novas estruturas
nas unidades organizacionais dos orgdos e das entidades.

Secao II
Do Planejamento e Gerenciamento de Contratagoes

Artigo 3°. Cada o6rgao publico, departamento e entidade
administrativa municipal deverao elaborar, anualmente, seu
respectivo Plano de Contratacdes Anual, contendo todas as
contratacdes e renova¢oes que pretendem realizar no
exercicio subsequente.

PARAGRAFO UNICO. As situag¢des legais que ensejam dispensas
ou inexigibilidades de licita¢ao também deverao constar do
Plano de que trata o caput, ressalvadas exce¢oes previstas
no presente regulamento.

Artigo 42. O plano anual de contratacdes sera consolidado
pela area responsavel por Licita¢Oes, que sera publicado
pela Secretaria de Administra¢ao do Municipio, apos sua
. regular aprovac¢ao.

CAPITULO II
DO FUNDAMENTO
Secao I
Dos Objetivos

Artigo 52. A elaborag¢ao do plano anual de contrata¢des pelos
orgaos, departamentos e entidades tem como objetivos:

I. Racionalizar as contratacoes das unidades
administrativas de sua competéncia, por meio da promog¢ao de
contratacgoes centralizadas e compartilhadas, afim de obter
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economia de escala, padroniza¢dao de produtos e servicos e
reducdao de custos processuais;

II. Garantir o alinhamento como planejamento estratégico, o
plano diretor de logistica sustentavel e outros instrumentos
de governang¢a existentes;

III. Subsidiar a elaboracdao das leis orcamentarias;

IV. Evitar o fracionamento de despesas;

V. Sinalizar intencdes ao mercado fornecedor, com o intuito
de fomentar o didlogo potencial como mercado e incrementar
a competitividade; e

VI. fortalecer a governanga nas contratagoes publicas a
partir da ado¢do de praticas de sustentabilidade e de
racionalizacao do uso de materiais e servigos, baseada em
estudos e pesquisas realizados, levando em considerac¢dao o
ciclo de vida dos produtos, desde o planejamento e uso, ateé
a destinacao ambientalmente adequada dos produtos.

CAPITULO III
DA ELABORACAO

Artigo 62. Até a primeira quinzena de maio de cada exercicio,
0s oOrgaos, departamentos e entidades do municipio deverao
elaborar os seus planos anuais de contratag¢des, o0s quais
conterao todas as contrata¢oes que pretendem realizar no
exercicio subsequente, incluidas:

I. As aquisicdes e contratagoes efetuada por qualquer
modalidade de licitacao;

II. As contratagOes diretas, nas hipoteses previstas nos
art.74 e art. 75 da Lei n2 14.133, de 2021; e

III. As contrata¢bes que envolvam recursos provenientes de
empréstimo ou de doa¢ao, oriundos de agéncia oficial de
cooperacao estrangeira ou de organismo financeiro de que o
Pais seja parte.

§12. Os orgaos, departamentos e as entidades com unidades de
execu¢dao descentralizada poderao elaborar o plano anual de
contratacoes separadamente por unidade administrativa, com
consolida¢ao posterior em documento unico.
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§22. 0 periodo de que trata o caput compreendera a elaboracao
e a consolidacdo do plano anual de contratagoes pelos érgaos
e pelas entidades, devendo, na sequéncia, ser encaminhada
para aprovacao.

§32. Para fins de cumprimento do “caput”, cada area
requisitante deverd organizar e consolidar as demandas da
unidade setorial de sua responsabilidade, informando todos
os itens que pretende contratar, com os respectivos valores
estimados e quantitativos, e encaminhar ao Setor de Compras
e Licitac¢des, em processo exclusivo para sua demanda com a
. finalidade de elaboracao do Plano Anual de Contratag¢des de

toda a Gestao.

§42. Para fins de alinhamento org¢amentario entre as demandas
e o orcamento disponibilizado para a entidade e o odrgao
setorial, sera informado pelo competente departamento de
finan¢as Despesa a disponibilidade orc¢amentaria da unidade.
§52. O oOrgao, departamento e entidade que nao elaborar o
Plano Anual de Contratagdes e encaminhar no prazo desse
regulamento, podera ter bloqueado no or¢amento a emissao de
empenhos e solicita¢des de compras e contratacgoes.

Secao I
Das Excecoes

Artigo 72. Ficam dispensadas de registro no plano de
contratacoes anual:

I. As informac¢des classificadas como sigilosas, nos termos
do disposto na Lei n2 12.527, de 18 de novembro de 2011, ou
abrangidas pelas demais hipoteses legais de sigilo;

II. As contrata¢des realizadas por meio de concessao de
suprimento de fundos, nas hipoteses previstas no art. 45 do
Decreto n2 93.872, de 23 de dezembro de 1986;

III. As hipoteses previstas nos incisos VI, VII e VIII do
caput do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021; e

IV. As pequenas compras e a prestag¢ao de servicos de pronto

pagamento, de que trata o § 22 do art. 95 da Lei n2 14.133,
de 2021.
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Se¢ao II
Dos Procedimentos

Artigo 82. Para elaboracao do plano anual de contratagoes,
0 requisitante preenchera o documento de planejamento de
compra e contrata¢ao com as seguintes informagodes:

I. Breve justificativa da necessidade da contratacao;

II. Descrigao sucinta do objeto;

III. Quantidade a ser contratada, quando couber, considerada
. a expectativa de consumo anual;

IV. Estimativa preliminar do valor da contrata¢ao, por meio
de procedimento simplificado, de acordo com as orientag¢oes
da Secretaria de Administracao;

V. Indica¢ao da data pretendida para a conclusao da
contratag¢ao, a fim de nao gerar prejuizos ou descontinuidade
das atividades do o6rgao ou da entidade;

VI. Grau de prioridade da compra ou da contratagao em baixo,
médio ou alto, de acordo com a metodologia estabelecida pelo
orgao ou pela entidade contratante;

VII. Indica¢ao de vinculacdao ou dependéncia com o objeto de
outro documento de formaliza¢ao de demanda para a sua
execu¢ao, com vistas a determinar a sequéncia em que as
contratacoes serao realizadas; e

. VIII. Nome da area requisitante ou técnica com a respectiva
indica¢ao do responsavel.

Artigo 92. 0 documento de planejamento de compra e
contratacao poderd, se houver necessidade, ser remetido pelo
requisitante a area técnica para fins de analise,
complementagao das informagbes, compilacao de demandas e
padronizac¢ao.

Artigo 102. Os prazos para elabora¢dao do Plano Anual de
Compras deverao ser da seguinte forma:

I. Os orgaos e departamentos requisitantes deverao
elaborar e enviar as listagens de bens e servigos a serem
contratados, no periodo compreendido entre 12 de janeiro a
30 de abril do ano de elaboracao;
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II. O setor de licitagbOes devera promover a consolidac¢ao
dos itens e cadastramento do plano, no periodo compreendido
entre 12 de janeiro a 30 de maio do ano de elaboracao;

III. A autoridade superior competente devera analisar o plano
consolidado, bem como as propostas de compras, a partir de
31 de maio do ano de elaboracgao;

IV. Com o plano consolidado e as consequentes propostas de
compras, a autoridade competente devera, até o dia 30 de
junho do ano de elaborag¢do, aprovar, reprovar ou encaminhar
para redimensionamento financeiro;

V. A Secretaria de Financas e Or¢amento devera avaliar e
redimensionar os valores do plano consolidado até 15 de julho
do ano de elaboracao;

VI. O setor de licitagdes promovera a publicag¢ao do plano
no sitio eletronico oficial até 30 de julho, considerando a
aprovag¢ao da autoridade superior competente;

VII. O setor de licita¢des e os oOrgaos requisitantes poderao
reavaliar o plano para adequag¢des a Lei Orc¢amentaria Anual
(LOA) em quinze dias apds a aprovacgao da LOA.

Secao III
Da Consolidacao

Artigo 112. Encerrado o prazo previsto no artigo 10, inciso
I deste Decreto, o setor de contratacdoes consolidara as
demandas encaminhadas pelos requisitantes ou pelas areas
técnicas e adotara as medidas necessarias para:

I. Agregar, sempre que possivel, os documentos de
formalizagao de demanda com objetos de mesma natureza com
vistas a racionalizacao de esforcos de contratacao e a
economia de escala;

II. Adequar e consolidar o plano de contratagdoes anual,
observado o disposto no art. 52; e

ITI. Elaborar o calendario de contratagcao, por grau de
prioridade da demanda, consideradas a data estimada para o
inicio do processo de contratagdao e a disponibilidade
or¢amentaria e financeira.
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Artigo 12°. Para a ampliacao da participacao das
microempresas e empresas de pequeno porte nas licitac¢Oes, o
departamento de compras e licita¢oOes, devera, sempre que
possivel:

I. Fazer levantamento junto ao departamento competente dos
possiveis fornecedores locais e regionais ME e EPP;

II. Identificar no planejamento encaminhado pelo setor os
objetos passiveis de divisao em procedimento de compras
especificas para ME e EPP;

III. Divulgar o planejamento anual das contratag¢des publicas
para ME e EPP a serem realizadas, com a estimativa de
quantitativo e de data das contrata¢des no site oficial do
municipio, em murais publicos, jornais e outras formas de
divulgacao;

CAPITULO IV

DA APROVAGAO
Artigo 132. Até a primeira quinzena de maio do ano de
elaboracao do plano de contratag¢oes anual, o Chefe do Poder
Executivo aprovara as contratag¢oes nele previstas, observado
o disposto no art.62.
§12. Constitui prerrogativa do Chefe do Poder Executivo
reprovar itens do plano anual de contrata¢oes ou devolvé-lo
ao setor de contrata¢des, se necessario, para realizar
adequacdes junto as areas requisitantes ou técnicas,
observado o prazo previsto no caput.
§2°. 0 plano anual de contratag¢des aprovado pela autoridade
competente serd disponibilizado automaticamente no Portal
Eletronico do ente federativo, observado o disposto no art.
8 R

Artigo 1492. A aprovag¢ao do plano anual de contratac¢oes de
entidades da Administrac¢ao Indireta do Municipio podera ser
delegada a autoridade competente daquela unidade a que se
refere, observado o disposto no art. 13.

CAPITULO V
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DA PUBLICACAO

Artigo 152. O plano anual de contratac¢des dos 6rgaos e das
entidades sera disponibilizado no Portal Eletrdonico do
municipio, até que se promova a conclusdo da integracao junto
ao Portal Nacional de Contratagdoes Publicas (PNCP) que
devera ser disponibilizado também no correspondente sitio
eletrénico.

PARAGRAFO UNICO. Os 6rgaos e as entidades disponibilizarao,
em seus sitios eletrodonicos, o enderec¢o de acesso ao seu plano
anual de contratacdes no Portal Eletrdnico de Contratacoes
Piblicas, no prazo de quinze dias, contado da data de
encerramento das etapas de aprovacao, revisao e alteracao.

CAPITULO VI
DA REVISAO E DA ALTERACAO

Artigo 162. Durante o ano de sua elabora¢do, o plano anual
de contratag¢des poderd ser revisado e alterado por meio de
inclusdao, exclusao ou redimensionamento de itens, nas
seguintes hipoteses:

I. No periodo de 15 de setembro a 15 de novembro do ano de
elaboracao do plano de contratag¢bes anual, para a sua
adequacao a proposta org¢amentaria do o6rgao ou da entidade
encaminhada ao Poder Legislativo; e

II. Na quinzena posterior a publica¢ao da Lei Org¢amentaria
Anual, para adequacao do plano anual de contrata¢bes ao
orcamento aprovado para aquele exercicio.

Paragrafo unico. Nas hipoteses deste artigo, as alteracgoes
no plano anual de contrata¢des serdo aprovadas pelo Chefe do
Poder Executivo nos prazos previstos nos incisos I e II do
caput.

Artigo 172. Durante o ano de sua execug¢ao, o plano anual de
contratacoes podera ser alterado, por meio de justificativa
aprovada pela autoridade competente, acompanhando a
movimentacdao orcamentaria e a execucao da Lei Orcamentaria
Anual.
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PARAGRAFO UNICO. O plano anual de contratacodes atualizado e
aprovado pela autoridade competente sera disponibilizado
automaticamente no Portal Eletréonico do ente federativo,
observado o disposto no art. 14.

CAPITULO VII
DA EXECUCAO

Artigo 182. O setor de contratac¢oes verificara se as demandas

. encaminhadas constam do plano anual de contratagoes
anteriormente a sua execucgao.

PARAGRAFO UNICO. As demandas que nao constarem do plano anual

de contratagdes ensejarao a sua revisao, caso justificadas,

observado o disposto no art.17.

Artigo 192. As demandas constantes do plano anual de
contratagdes serdo formalizadas em processo de contratacgao
e encaminhadas ao setor de contrata¢oes com a antecedéncia
necessaria ao cumprimento da data pretendida de que trata o
inciso V do caput do art. 82 deste Decreto.

CAPITULO VIII
. DISPOSICOES FINAIS

Artigo 202. Ao final do ano de vigéncia do plano de
contrata¢dées anual, as contrata¢oes planejadas e nao
realizadas serao justificadas quanto aos motivos de sua nao
consecuc¢ao, e, se permanecerem necessarias, serao
incorporadas ao plano de contrata¢des referente ao ano
subsequente.

Artigo 212. Os orgaos, as entidades, os dirigentes e os
servidores que wutilizarem de sistema de tecnologia da
informagao especifico para elaboracao e/ou alimenta¢ao do
plano anual de compras responderao administrativa, civil e
penalmente por ato ou fato que caracterize o uso indevido de
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senhas de acesso ou que transgrida as normas de seguranca
instituidas.

Artigo 222. A Secretaria de Administracao podera, desde que
devidamente justificado, dispensar a aplicacao do disposto
neste Decreto ao que for incompativel com a sua forma de
atuagdo, observados os principios gerais de licitagao e a
legislacao pertinente.

Artigo 232. 0O Secretario de Administracao podera editar
" normas complementares para a execu¢ao do disposto neste
Decreto.

Artigo 242, Os procedimentos previstos no presente Decreto
nao prejudicarao eventual planejamento anual de compras ja
efetuado, sendo sua observancia obrigatoria para elaboracao
do planejamento do ano subsequente a publica¢ao do Decreto.

Artigo 252. Este Decreto entra em vigor na data de sua
publica¢do, revogadas as disposi¢des em contrario.

P.M. de Ubirajara, 02 de janeiro de 2024.
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ADRIANA BOCARDI ALLEGRETTI
Prefeita de Ubirajara

Registrado nesta Secretaria Municipal na data supra, bem
como publicado e afixado.
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