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LEI N° 1415 DE 25 DE JANEIRO DE 2024.

‘DISPOE SOBRE A CRIAGAO DAS FUNCOES GRATIFICADAS DE AGENTE DE
CONTRATACAO E GESTOR DE CONTRATO, NO AMBITO DA PREFEITURA
MUNICIPAL DE UBIRAJARA, ESTADO DE SAO PAULO E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS”

BOCARDI ALLEGRETTI, Prefeita de Ubirajara, Estado de Sao
. Paulo, no uso e gozo das atribuicées que |he foram conferidas por lei, Faz Saber
que a Camara Municipal de Ubirajara aprovou e ela sanciona e promulga a

seguinte Lei:

Artigo 1°. Esta lei cria as funcoes gratificadas de agente de contratacao e gestor de
contratos nos termos da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, no ambito da
Prefeitura Municipal de Ubirajara, Estado de Sao Paulo.

Artigo 2°. Cabera a autoridade maxima do 6rgao, ou a quem as normas de
organizagao administrativa indicarem, promover gestao por competéncias e designar
agentes publicos para o desempenho das fungbes essenciais a execugao desta Lei
que preencham os seguintes requisitos:
I. Sejam, preferencialmente, servidor efetivo ou empregado publico dos quadros
permanentes da Administragao Publica;
Il. Tenham atribuigdes relacionadas a licitagbes e contratos ou possuam formacgao
compativel ou qualificagao atestada por certificagao profissional emitida por escola
de governo criada e mantida pelo poder publico; e

. lll. Nao sejam coénjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais da
Administracdo nem tenham com eles vinculo de parentesco, colateral ou por
afinidade, até o terceiro grau, ou de natureza técnica, comercial, econdémica,
financeira, trabalhista e civil.

Artigo 3°. A autoridade referida no caput do artigo anterior devera observar o
principio da segregacao de funcoes, vedada a designacado do mesmo agente publico
para atuacao simultanea em fungoées mais suscetiveis a riscos, de modo a reduzir a
possibilidade de ocultagdo de erros e de ocorréncia de fraudes na respectiva
contratacao.

Artigo 4°. As licitagdes realizadas com base na Lei Federal n® 14.133, de 2021,
serao conduzidas por Agentes de Contratacdo, designados por portaria pela
autoridade competente, em carater permanente ou especial, entre servidores
efetivos ou empregados publicos dos quadros permanentes da Administragao
Publica, atendidas as exigéncias previstas em lei.

PARAGRAFO UNICO. Na auséncia ou impossibilidade de atuagdo do servidor
publico ocupante da funcdo de agente de contratacéo, seu substituto devera ser o
servidor publico ocupante da funcao de pregoeiro, sem que isso resulte em alteracao
de remuneracao ou gratificacao.
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Artigo 5°. Compete ao Agente de Contratagdo tomar decisGes, acompanhar o
tramite da licitagéo, dar impulso ao procedimento licitatério e executar quaisquer
outras atividades necessarias ao bom andamento do certame até a homologacéo.

Artigo 6°. Cabera ao agente de contratacao, em especial:

I. Tomar decisdes em prol da boa condugdo da licitagdo, dar impulso ao
procedimento, inclusive por meio de demandas as areas das unidades de
contratacdes, descentralizadas ou nao, para fins de saneamento da fase
preparatoria, caso necessario;

. Il. Acompanhar os tramites da licitacdo e promover diligéncias, quando for o caso,
para assegurar que o calendario de contratacdo, sempre que for elaborado, seja
cumprido, observado, ainda, o grau de prioridade da contratacao; e

lll. Conduzir e coordenar a sessao publica da licitagdo e promover as seguintes
acoes:

a) receber, examinar e decidir as impugnacoes e os pedidos de esclarecimentos ao
edital e aos seus anexos e requisitar subsidios formais aos responsaveis pela
elaboragao desses documentos, caso necessario;

b) verificar a conformidade da proposta mais bem classificada com os requisitos
estabelecidos no edital;

c) verificar e julgar as condi¢gdes de habilitacao;

d) sanear erros ou falhas que nao alterem a substancia das propostas;

e) negociar, quando for o caso, condi¢gdes mais vantajosas com o primeiro colocado;
f) indicar o vencedor do certame;

g) conduzir os trabalhos da equipe de apoio; e

h) encaminhar o processo instruido, apos encerradas as fases de julgamento e de
. habilitacdo e exauridos os recursos administrativos, a autoridade superior para
adjudicacao e para homologagao.

Artigo 7°. O agente de contratacdo sera auxiliado por equipe de apoio, e respondera
individualmente pelos atos que praticar, exceto quando induzido a erro pela atuagao
da equipe.

Artigo 8°. A atuacgdo do agente de contratacao, na fase preparatéria, devera ater-se
ao acompanhamento, eventuais diligéncias, apoio técnico e informagoes relevantes
para o fluxo regular da instrugao processual, ficando desobrigado da elaboracao de
estudos preliminares, de projetos e de anteprojetos, de termos de referéncia e de
pesquisas de preco.

Artigo 9°. E vedado ao agente de contratagao, no ambito das licitacdes em que for
designado, atuar simultaneamente em fung¢ées que apresentem risco ao principio de
segregacao de funcodes, a saber, entre outras:

I.  Acompanhar ou fiscalizar a execucao do contrato, se houver;

Il.  Autorizar a abertura do processo licitatorio;

M. Declarar a disponibilidade orgcamentaria e financeira;
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IV. Atribuir notas a quesitos de natureza qualitativa no julgamento por melhor
técnica ou por técnica e prego, nos termos do inciso Il do art. 37 da Lei n® 14.133, de
2021;

V. Adjudicar o objeto e homologar a licitagao.

Artigo 10°. O agente de contratacao podera contar ainda com o auxilio dos érgaos
de assessoramento juridico e de controle interno para o desempenho das fung¢des
essenciais a execugao das suas fungdes, que se dara por meio de orientagoes
gerais ou em resposta a solicitacdes de apoio, hipétese em que serao observadas
as normas internas do 6rgéo ou da entidade quanto ao fluxo procedimental.

Artigo 11°. O agente de contratacao recebera funcao gratificada FG |, para exercer
tais fungdes, nos termos do Anexo VIII, da Lei Complementar n® 01/2022.

Artigo 12°. O gestor de contratos sera representante da administracao publica
designado em ato proprio pela autoridade maxima do érgao ou da entidade, durante
o tramite da fase interna do processo de licitagao ou contratacao direta, observados
os requisitos estabelecidos no Art. 2° deste regulamento, respeitado o principio da
Segregacao de Funcoes.

Artigo 13°. Para fins dessa lei, considera-se:

. GESTAO DE CONTRATO: a coordenacdo das atividades relacionadas a
fiscalizagao técnica, administrativa e setorial e dos atos preparatérios a instrucao
processual e ao encaminhamento da documentacao pertinente ao setor de contratos
para a formalizagao dos procedimentos relativos a prorrogacao, a alteracao, ao
. reequilibrio, ao pagamento, a eventual aplicagao de sangbes e a extingdo dos
contratos, entre outros;

Artigo 14°. Cabera ao gestor do contrato e, nos seus afastamentos e seus
impedimentos legais, ao seu substituto, em especial:

I. Coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagao técnica e administrativa, de
que tratam os incisos Il e |l do caput do art. 18°;

Il. Acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato das ocorréncias
relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, e informar a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia;

Ill. Acompanhar a manutencgao das condigdes de habilitacdo do contratado, para fins
de empenho de despesa e de pagamento, e anotar os problemas que obstem o fluxo
normal da liquidagao e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais;
IV. Coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizacdo do contrato, cujo
histérico de gerenciamento devera conter todos os registros formais da execucéo, a
exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteragbes e das
prorrogacdes contratuais, e elaborar relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequacgdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracao;
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V. Coordenar os atos preparatorios a instrucdo processual e ao envio da
documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacao dos
procedimentos de que trata o inciso | do caput do art. 18;

VI. Elaborar o relatorio final de que trata a alinea “d” do inciso VI do § 3° do art. 174
da Lei n® 14.133, de 2021, com as informacdes obtidas durante a execucao do
contrato;

VIl. Coordenar a atualizagcao continua do relatdrio de riscos durante a gestdo do
contrato, com apoio dos fiscais tecnico, administrativo e setorial;

VIII. Emitir documento comprobatorio da avaliagao realizada pelos fiscais técnicos e
. administrativos quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, e
eventuais penalidades aplicadas.

IX. Realizar o recebimento definitivo do objeto do contrato, mediante termo
detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais; e

X. Tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacao de sangées, a ser conduzido pela comissao
de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor
competente para tal, conforme o caso.

Artigo 15°. O gestor de contratos recebera fungao gratificada FG |, para exercer tais
fungdes, nos termos do Anexo VI, da Lei Complementar n® 01/2022.

Artigo 16° Esta lei entra em vigor na data de sua Publicacdo, revogadas as
disposicdes e contrario.
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ADRIANA BOCARDI ALLEGRETTI
PREFEITA MUNICIPAL

Ubirajara/SP, 25 de janeiro de 2024.
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